	輔仁大學公共衛生學系碩士班學位考試流程注意事項

	準備時程
	注意項目

	碩士二年級開學
	1、申請論文口試的當學期開學一週內至系辦提出登記(附成績單)，學期初選課時務必要選修「論文」課程。
2、請確實檢查自己畢業學分數是否全部修完(專題研究(一)(二)不列入畢業學分數，已參加過校內、外學術論文發表（需附證明）。

	論文口試申請
口試申請期限：
第一學期：1月15日以前
第二學期:7月15日以前

口試最後時間：                               上學期：1月31日前完成                   下學期:7月31日前完成
	※請於口試時間前二週辦理之事項：

1、口試日期確定後先至系辦詢問可借用的場地及器材。

2、口試二週前至
公衛網頁/表件下載/碩士班列印
 eq \o\ac(○,1)公衛系碩士班學位考試申請表
輔大「博碩士學位論文系統」【註一】列印
 eq \o\ac(○,2)碩士學位考試申請表(內含口試委員名單)

繳交下列表件至系辦
 eq \o\ac(○,1)公衛系碩士班學位考試申請表
 eq \o\ac(○,2)碩士學位考試申請表(內含口試委員名單)

 eq \o\ac(○,3)校方歷年成績單正本一份。
 eq \o\ac(○,4)學術論文發表證明影本一份
 eq \o\ac(○,5)符合校訂格式之論文初稿之電子檔(含符合校訂格式之論文摘要)
3、口試委員之交通工具有以下情況者，須備齊資料:
(1)自行開車者-詢問車牌號碼，以利進入校園停放。
(2)中壢以南搭車者-交通費為自強號票價來回；新竹以南者-交通費為高鐵票價來回；花蓮、台東-交通費為飛機票來回。
註：一經申請不得撤銷，未完成口試以一次不及格登錄。

	口試前準備
	1、製作口試簡報檔及海報張貼(口試時間一週前貼出海報公告）。
2、未曾至輔大口試之校外教師，將寄發聘函或口試當天當面親交給口試委員。
3、核對校內/外口試委員的審查費/指導費用明細。

	口試當天（口試前）
	1、當天提前佈置場地，架設所需器材。
2、向明珠秘書領取口試委員審查費/指導費及收據。
3、確認評分表格(共有四份)是否備妥【見註二】。 

	口試當天（口試後）
	1、當天繳回四份評分表格給于珊秘書。
2、當天繳回審查費/指導費表給明珠秘書。
3、場地恢復、整潔後門上鎖。

	論文修改與上傳
	1、請確認是否收到全國博碩士論文資訊網上傳帳號的mail，（如果沒有收到，請洽于珊秘書）。
2、論文修改完畢請先送指導教授審查，領取論文審定書。
3、將論文全文(含輔大校徽浮水印→詳見圖書館網頁說明)上傳臺灣博碩士論文知識加值系統及輔大圖書館，送網路查核並通知于珊秘書。

	辦理離校手續
離校手續完成期限：
上學期：1月31日前完成                   下學期:7月31日前完成
註：未在期限內完成離校手續者，將延後一學期畢業。
	1、至系辦確認論文網路查核結果。
2、至校內各單位辦理線上的離校作業。
3、繳交2本精裝版論文至公衛系辦。
4、繳交2本論文(平/精裝皆可)至圖書館。
5、歸還碩士服至總務處事務組。
6、最後至註冊組繳交1本論文(平/精裝皆可)並領取學位證書。
註:系上與學校合計共需繳交5本論文。

	論文口試申請備註說明
【註一】博碩士學位論文系統登錄方式:輔大學校首頁→在學生校內系統選單→
課程∙學習→博碩士學位論文系統。
【註二】：口試當天所需評分表格，共有四份：
公衛網頁/表件下載/碩士班-列印第1、2份表格
       1、公衛系口試委員評分表（每位口試委員各一張）
       2、公衛系口試評分彙總表（一份，需所有口試委員簽名）
博碩士學位論文系統-列印第3、4份表格
       3、論文成績報告單（一份，需所有口試委員簽名）
       4、論文會審定書（一份，需所有口試委員簽名）
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